BOY TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA LIEU TW Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 82/Qb-BVDLTW Ha Noi, ngay 21 thdng 1 nam 2016
QUYET PINH

Veé viéc Ban hanh mét s6 quy trinh vé quan |y hanh chinh thudc pham vi
chirc ning quan ly ciia Bénh vién Da liéu Trung wong

GIAM POC BENH VIEN DA LIEU TRUNG UGNG

Can ct Quyét dinh s6 808/QP-BYT ngay 11/03/2010 cua Bo trudng
Bo Y té phé duyét Piéu 1& T6 chuc va Hoat dong cta Bénh vién Da liéu
Trung vong;

Theo dé nghi ctia Truéng phong Hanh chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay mot s6 quy trinh vé& quan ly hanh
chinh:
1. Quy trinh t6 chirc cac budi 1&, hoi nghi, cac su kién.

2. Quy trinh trién khai thuc hién cac van ban Quy pham phap luat.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Cic ong/ba Trudng phong Hanh chinh, T6 chirc can bo, Ké hoach tong
hop, Tai chinh k€ todn, cdc khoa/phong thudc Bénh vién Da liéu Trung wong
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

GIAM POC
Noi nhdn:
- Ban Giam ddc (dé biét) (Pa ky)
- Nhu diéu 3 (dé thuc hién),
- Luu HC
- Luu trir.

Nguyén Vin Thuong



BOYTE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN DA LIEU TW Péc l1ap — Tw do — Hanh phuic

QUY TRINH
TO CHUC CAC BUOI LE, HOI NGHI, CAC SU KIEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 82/0P-BVDLTW
ngay 21 thang 01 ndm 2016 ciia Gidm déc Bénh vién Da liéu Trung wong)

Pon vi/nguoi

5 Cac buoc thuc hién Mo ta
thuc hién : :

DPon vi dau mdi 1én ké hoach t6 chic tong

g .y thé bao gém noi dung thyc hién, thoi gian,
Bon vi dau moi Len ke hoach dja diém, du tra kinh phi tong thé (Bao gom

ca kinh phi cua cdc bg phan lién quan)

Duyét Pon vi dau méi xin y kién phé duyét caa Ban

Ban Giam débc . iz
ké hoach Giam doc

A 4

L R Sau khi ké hoach tong thé duoc phé duyét

; Thanh 14 . : " ¥

BﬁgnGl_?_I?g]O,C(’: Ban t& ch&g VA phong T6 chuc can bo lam quyet dinh thanh

e nbe o4c tidy bann lap Ban té chiic trinh Ban Gidm déc phé
' (néu can) duyét

v Ban t0 chuc hop thong qua ké hoach, phan

Hop BTC cong cong viéc cu the cho cac don vi/ca nhan

Ban T6 chirc ’ c6 lién quan, phoi hgp thuc hién, phan cong

ngudi giam sat, diéu hanh

Ban Giam ddc,
Pon vi dau moi,
phong Tai chinh

Don vi dau méi 1ap dy trd kinh phi, gui
phong Tai chinh ké toan cho y kién va trinh
Lanh dao phé duyét

Xét duyét du
tru kinh phi

ké toan
Ban T4 chire. Bon v Pon vi ddu mdi chiu trach nhiém chung, cac
Vi dau méi ’céc T4 chire thuc don vi/ca nhan dugc phan cong phoi hop lién
don vi/ca nh’én o6 hién hé vai don vi dau moi de thuc hién cong viéc
lien quan dugc phan cong theo ding k& hoach dugc

duyét




Pon vi/nguoi
thuc hién

Cac buéc thuc hién

Mo ta

Pon vi dau mai,
cac don vi/ca
nhan lién quan,
phong Tai chinh
ké toan

A 4

Hoan tat thu tuc,

thanh quyét toan

Pon vi dau méi chiu trach nhiém tap hop
ching tir tir cac don vi/ca nhan phéi hop va
hoan tat cac thu tuc thanh quyét toan, gui
phong Tai chinh ké toan thanh toan.

GIAM POC
(ba ky)

Nguyén Vin Thuong




BOYTE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN DA LIEU TW Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY TRINH TRIEN KHAI THU'C HIEN CAC VAN BAN
QUY PHAM PHAP LUAT TAI BENH VIEN DA LIEU TRUNG UONG

(Ban hanh kem theo Qu),/é't dinh s6 82/0D-BVDLTW
ngay 21/1/2016 ciia Giam doc Bénh vién Da lieu Trung wong)

Pon
vi/nguoi Cac budce thuc hién Mo ta
thuc hién
Van ban quy
pham phap luit
(VBQPPL)
A 4
B6 phéan Buge 1; VBQPPLA da Buwéc 1. B phan vin thu chuyén VBQPPL c6 su phan cong ctiia Lanh dao
s duoc Lanh dao Bénh n A 2R ) S .2 ) o
van thu A , . Bénh vién dén don vi dugc phan cong trién khai thuc hién
vién xem xét, phan cong
thuc hién




Pon

vi/nguoi Cac budc thuce hién Mo ta
thuc hién
d A 4
Tru¢ . 2 : :
rgf?; Eocon Bude 2. Nghién Buwdéc 2. Truong don vi dugce phan cong trién khai thuc hién VBQPPL
1 duc wéc 2. A o e A
A A nghién ciru, xem xét n¢i dung VBQPPL
phén cong ctru VBQPPL 8 o1 dung VBQ
trién khai
thuc hién
VBQPPL
Buwéc 3a. Poi véi VBOPPL can xdy dung ké hoach trién khai
v v v Don vi dugc phan cong xay dung l;é hoach thuc hién, trinh 1anh dao Bénh
Bugc 3a. Buée 3c. Doi Budée 3b. Boi vién phé duyét va thuc hién (Luu ké hoach)
VBOPPL || v v done SO VBEPL | Buse 3b. Déi vii VBOPPL khong cdn vin ban huong din
cAn x4 huf(’rny dgng bénghu('m Pon vi dugc phan cong tién hanh ké hoach trién khai van ban dén cac don
7 dun k}é i én%(hai dn: phé bi%n vi ¢0 lién quan hodc toan Bénh vién thong qua cac hinh thue:
Truong don hoa £ X< % P cn + Photo van ban gui truéng cac don vi pho bién trién khai thyc hién
vi duge oac_h trlen (quy che, quy thuc hién theo van ban.
ph'é;m Cﬁng lglill Xl?é}/ dinh) + T chic pho bién tai giao ban chuyén mon Bénh vién
tricn khAal hoz;chg hé 4 + T chuc budi phd bién tap trung toan Bénh vién. o
thuc hién ach, p (Luu vin ban photo, churong trinh, ké hoach va bién ban budi pho bién)
VBQPPL d}{y(}t,\thl.,l'c
hi¢n va ba? Bude 3c. Béj v6i VBOPPL can xdy dung hwéng dan trién khai (cu thé héa
cao ket qua bang quy che, quy dinh) . N
Bon vi duge phan cong t6 chire bién soan dy thao hudng dan, gui kém ban
photo VBQPPL cén dugc hudng dan, lay y kién dong gop cua cac don vi,
tong hop y kién, diéu chinh dy thao huong dan.
Truong don vi duoc phan cong trién khai ky nhay ndi dung, trinh Lanh dao
Bénh vién xem xét, phé duyét.
Lanh d Budc 4. Xem xét, phé Buéc 4. Lanh dao Bénh vién xem xét, phé duyét huéng dan (quy ché, quy
anh dao

Bénh vién

duyét huéng dan trién
khai VBQPPL

dinh) trién khai VBQPPL
- Hu{mg gién trién khai VBQPI?L duoc Lanh dao Béqh vién phé duyét dugc
chuyén dén bd phan van thu d€ thuc hién cic budc tiép theo (Trudng don vi

v




Pon

vi/nguoi Cac buérc thuc hién Mo ta
thuc hién
duogc phan cong phai chiu trach nhiém vé mit phap 1y va ndi dung cua vin ban)
- Huéng dan trién khai VBQPPL khong dugc Lanh dao Bénh vién phé
duyét duoc chuyén lai Truong don vi dugc phan cong trién khai thuc hién
VBQPPL chinh stra theo yéu cau ctia Lanh dao Bénh vién.
Buge 5. Luu va phit hanh huéng Buée 5. Bo phan van thu tiép nhan huéng din 4p dung VBQPPL (qui ché,
Bo phan dan trién ~kha1 thyc Plen YBQPPL qui dinh) di dugc Lanh dao Bénh vién phé duyét, 1am tha tuc van thu, luu
vin thu da dugc phé duyét va phéat hanh.
v Buwoérc 6.
Cic don vi . — ' - Mbi don vi déu c6 sé theo ddi, tap hop c4c VBQPPL ciia Nha nudc lién
13 déi tu()’n;g Budc 6A Trién khai quan dén chirc néng nhi¢m vu don vi minh. _ ‘ ,
40 dun thuc hién VBQPPL - Xay dung ké hoach, cach 'gh(rc t_rlén khai 'th.tC hién VBQ_PPL lién quan déq
P qung linh vue duoc phan cong vé: Noi dung nhiém vu cdng viée duoc giao, thoi
VBQPPL : 9
gian thuc hién.
- B4o céo tinh hinh, két qua ap dung (néu VBQPPL qui dinh).
Phong - Bon dbc, kiém tra, giam sat viéc thuc hién hudng dan trién khai VBQPPL:
KHTH, . + Noi dung, nhiém vy, thoi gian thuc hién
phong Theo doi, kiém tra, don + Két qua thyc hién nhiém vu
Hanh doc viée thuc hién hudéng - Phong Ké hoach tong hop, phong Hanh chinh, phong T6 chirc cén bo phéi
chinh, dan trién khai VBQPPL hop xay dung bang kiém kiém tra, giam sét viéc 4p dung VBQPPL tai Bénh
phong T vién va cac khoa/phong.

churc can bd

- Cong tac kiém tra duoc thuc hién dinh ky hodc dot xuat./.

GIAM POC

(Pa ky)
Nguyén Van Thwong
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